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A. Prezentare. Competente generale.

Programa se adreseazd profesorilor documentaristi incadrati in centrele de documentare si informare
(CDI) organizate la nivelul unitatilor de Invatdmant preuniversitar, absolventi ai invatamantului superior de
specialitate.

Incurajarea perfectionarii profesionale prin sustinerea definitivatului in invatimant si a gradelor
didactice a profesorilor documentaristi este parte a procesului de implementare a CDI la nivelul unitatilor de
invatamant preuniversitar, proces de reformare a structurilor infodocumentare din sistemul educativ roménesc.
Dezvoltarea si perfectionarea profesionald a profesorilor documentaristi are ca scop, pe termen mediu si lung,
intdrirea rolului formativ/pedagogic al CDI la nivelul unititilor de Invdtamant, precum §i implementarea
elementelor de reforma legate de centrarea invatamantului pe formarea de competente.

in acest sens, se are in vedere apropierea domeniului infodocumentar de programele scolare prin
participarea profesorilor documentaristi la activitati care vizeaza formarea si dezvoltarea competentelor cheie ale
elevilor si care permit Invatarea pe parcursul intregii vieti. Prin activitatile si serviciile CDI se va participa la
asigurarea egalitatii sanselor elevilor privind accesul la educatie si formare, se va favoriza accesul comunitatilor
educative la resursele documentare pluridisciplinare pe suporturi multiple, se va promova inovatia pedagogica,
se va facilita integrarea TIC in educatie si se va sustine formarea competentelor transversale ale elevilor.

Prin organizarea in CDI a activitatilor educative si culturale, scolare si extrascolare, cu aportul
profesional specific al profesorului documentarist, se are in vedere participarea la dezvoltarea autonomiei in
invatare, atat prin familiarizarea elevilor cu tehnicile de cercetare documentard, cat si prin dezvoltarea
competentelor cheie ale acestora.

Pregatirea profesorilor documentaristi pentru sustinerea examenului de definitivare in nvatamant si a
gradelor didactice are in vedere urmatoarele elemente:

— Actualizarea cunostintelor privind principalele tendinte In evolutia stiintelor documentarii si informarii
pentru analiza, adaptarea si aplicarea lor in domeniul educativ, in sens larg si in context local;

— Asumarea misiunilor profesorului documentarist si a functiilor CDI prin prisma activitatilor cu finalitate
pedagogica desfasurate in CDI;

— Actualizare cunostintelor legate de particularitatile de organizare a unei structuri infodocumentare de tip
CDI date de: principliile si cerintele domeniului, nationale si internationale; conditiile locale; natura
utilizatorilor (invatamant prescolar, primar, gimnzial, liceal, invatdmant special) etc.;

— Demonstrarea capacitdtii de gestionare si organizare a resurselor informationale in sprijinul
utilizatorilor;

— Actualizarea cunostintelor legate de investigarea si satisfacerea nevoilor de informare ale utilizatorilor,
pe grupe de varste, in raport cu evolutia societatii cunoasterii;

— Demonstrarea competentelor de proiectare, planificare, organizare, desfiasurare, monitorizare si
evalurare a activitatilor CDI;

— Stapanirea unor principii didactice care sa conduca la motivarea elevilor, dezvoltarea capacitatii de a
lucra 1n echipa, care sd permitd construirea unor demersuri didactice formative, interactive si
inovatoare;

- Cunoasterea diferitelor suporturi informationale, a instrumentelor de acces la informatie si tehnicilor de
documentare si informare;

— Dezvoltarea abilitatilor de comunicare, empatie si cooperare in activitatea educationald, atat cu
partenerii, cat si cu utilizatorii;

— Demonstrarea capacitatilor de monitorizare si evaluare a competentelor elevilor in domeniul
infodocumentar;

— Demonstrarea unor competente de comunicare si marketing pentru promovarea resurselor si serviciilor
CDI, respectiv pentru valorizarea rezultatelor activitatii desfasurate cu elevii; pentru promovarea si
implementarea politicii educationale nationale; pentru promovarea scolii in comunitate;

— Actualizarea cunostintelor cu privire la legislatia si reglementarile in vigoare in materie de educatie,
respectiv domeniul infodocumentar;

— Asumarea activa a formarii profesionale proprii din perspectiva dezvoltarii si perfectionarii profesionale
si personale in raport cu evolutia domeniului si nevoile unitdtii de invatamant;

Formarea continud a profesorilor documentaristi vizeaza dezvoltarea competentelor pentru profesia de
cadru didactic, cu aplicare in activitatea specifica a CDI, care este axata, in principal, pe formarea competentelor
elevilor in domeniul infodocumentar. in acelasi timp, se va urmari aprofundarea si actualizarea cunostintelor din
domeniul stiintelor informarii si documentarii, a didacticii si a pshiopedagogiei.

Formarea continud a profesorilor documentaristi va fi axatd si pe valorizarea rolului constructiv,
coparticipativ al profesorului documentarist, in calitatea sa de actor cu rol formator in unitatea de invatimant. in
acelasi timp, vor fi evidentiate elementele legate de rolurile profesorului documentarist:

a) cadru didactic cu rol de formare a elevilor in domeniul infodocumentar,
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b) persoana resursa in unitatea de invatamant privind domeniul infodocumentar;

c) propundtor al elementelor de definire si implementare a politicii documentare locale;

d) cadru didactic partener si coorganizator al activititilor pedagogice si  culturale,
curriculare/extracurriculare.

Prezenta programa reprezintd baza necesard pentru evaluarea conceptiei, cunoasterii, intelegerii si
interpretarii principalelor roluri profesionale ale functiei si carierei didactice in sistemul de Invatdmant roméanesc,
in baza carora sunt proiectate, aplicate si inovate structurile si unitatile de competente corespunzatoare statutului
socio-profesional asumat de catre cadrul didactic.

In vederea contextualizarii si particularizrii acestora, vom sublinia urmitoarele categorii de
competente:

(1) profesionale - cunosterea resurselor documentare clasice si moderne, specifice unei structuri
infodocumentare pentru utilizatori non-adulti; capacitatea de a distinge adresabilitatea unui produs cultural in
functie de nevoile adresantului; capacitatea de a face o selectie de documente 1n functie de un obiectiv propus;
capacitatea de a aplica principiile de organizare si functionare a unei structuri infodocumentare la o structura
specifica (CDI); cunoasterea si Intelegerea conceptului CDI, ca structurd adaptatd procesului de invatimant;
cunoasterea principalelor repere legate de organizarea si functionarea unui CDI in invatimantul preuniversitar;
cunoasterea legislatiei specifice; cunoasterea diferitelor activitati desfasurate intr-un CDI, in functie de nevoile
publicului; capacitatea de a identifica si a analiza nevoile publicului unui CDI in functie de finalitétile procesului
educativ, caracteristicile generice si particulare ale publicului; cunoasterea si intelegerea modalitatilor de
adaptare a politicii de dezvoltare si functionare a unui CDI in functie de finalitdtile procesului educativ;
intelegerea functiilor unui CDI in societatea cunoasterii, n raport cu directiile educationale stabilite de UE si la
nivel national, in scopul cresterii calitatii in invatdmantul preuniversitar romanesc; capacitatea de a analiza
diverse modalititi de organizare a unui CDI (organizarea spatiului, organizarea colectiilor etc.); capacitatea de a
analiza critic un plan de infiintare si/sau organizare a unui CDI; capacitatea de a realiza si a analiza diverse
proiecte pedagogice si culturale in functie de adecvarea lor la particularitatile de varstad a beneficiarilor, de
obiective, de dezvoltare ale utilizatorilor si ale institutiei de Invatamant; capacitatea de a analiza critic o
bibliografie didactica;
(2) pedagogice - definite de abilitatile profesorilor documentaristi de a proiecta, organiza, coordona si evalua
procesul de instruire, serviciile si activitatea CDI, 1n raport cu procesele de cunoastere, asistare si interventie
specializata in formarea elevului; definite de abilitdti de a propune, organiza, coordona si evalua activitati
inovatoare, care sa urmareasca exploatarea fondului documentar si resurselor CDI in activitati, sustinerea si
promovarea abordarii trans- si pluridisciplinare a continuturilor, integrarea TIC si resurselor multimedia in
activitati in vederea formarii si dezvoltdrii competentelor infodocumentare ale elevilor, in special a celor de
cdutare, tratare si comunicare a informatiei;
(3) psiho-pedagogice — exprimand cunoasterea si indrumarea elevilor in dezvoltarea autonomiei lor in raport cu
informatia, luarea In considerare a diferentelor in invatare, abordarea diferentiatd a acestora;
(4) psiho-sociale - reflectate in capacitatile de proiectare a strategiilor de stimulare a interactiunilor sociale cu
elevii si cu grupurile scolare, utilizatorii CDI, de stimulare a relatiilor interpersonale pozitive, Intr-un context
scolar;
(5) manageriale - profesionalism in organizarea, gestionarea resurselor, serviciilor si activitatilor CDI, respectiv
de punere a resurselor CDI la dispozifia utilizatorilor si de implementare la nivel local a politicii documentare
prin prisma finalitatilor educationale si obiectivelor nationale; initiativa si profesionalism in conceperea
dezvoltarii si adaptarii serviciilor si resurselor CDI in raport cu nevoile de formare si informare ale utilizatorilor
si in raport cu noile tendinte in evolutia domeniului infodocumentar; profesionalism in conceperea si aplicarea
proceselor de planificare, de organizare a activitatilor CDI si de conducere a clasei de elevi/grupurilor de copii,
elevi, tineri si adulti-utilizatori CDI;
(6) institutionale - exprimate in participarea la definirea unei politici documentare locale reflectatd in proiectele
de dezvoltare institutionald, la conceperea unor planuri de implementare a politicii documentare locale, la
initierea si promovarea inovatiilor pedagogice; In angajarea unor relatii de parteneriat socioeducational cu
familia, cu alte institutii si organizatii care au responsabilitdti educationale si culturale, conforme cu politica
scolii si politica documentara locala;
(7) managementul carierei - implicand participarea cadrului didactic la propria dezvoltare profesionala, la
promovarea abilitatilor reflective, la afirmarea unui stil propriu de instruire si de viatd profesionald; un registru
larg de valori, atitudini si conduite specifice profesiei didactice, completarii acestei competente, care fac obiectul
evaludrii. Aceste valori, atitudini, comportamente si conduite demonstreaza:

— promovarea unui sistem de valori culturale, morale si civice, in concordanta cu idealul educational;

— cultivarea unui mediu scolar centrat pe valori, principii si relatii democratice;

— crearea unui climat socio-afectiv securizant, in CDI si 1n spatiile educationale non-formale;

— Increderea 1n rolul educatiei, in capacitatea de formare si dezvoltare a individului pe tot parcursul vietii.

Continuturile programei sunt structurate si organizate astfel incat sa raspunda orientarilor europene



legate de rolul integrarii tintelor informarii si documentarii in procesul educativ si prevederilor legale nationale
privind educatia si formarea, in general, si domeniul infodocumentar, in particular.

B.

Tematica de specialitate. Competente specifice.

Proiectarea activitdtii CDI. Planificarea activitatii In CDI. Organizarea activititilor in CDI. Formarea
elevilor si dezvoltarea competentelor specifice. Monitorizarea si evaluarea activitatii utilizatorilor. Dezvoltarea
de parteneriate. Comunicare. Gestionarea CDI. Dezvoltare profesionala.

a. Tematica de specialitate:

1.

10.
11.
12.

Centrul de documentare si informare: functii, finalitati, spatii; standarde si legislatie (Legea Educatiei
Nationale nr. 1/2011, Legea Bibliotecilor; OMECTS nr. 5556/7.10.2011, OMEN 3129/1.02.2013,
OMEN 3240/26.03.2014, OMECT 2599/2007);

Gestiune si organizare:

—  Gestionarea spatiului, a serviciilor, a materialelor, a echipamentelor specifice unui CDI;

—  Gestionarea fondului documentar si activitatii CDI (organizarea in acces direct; managementul
timpului: orar, proiectul de activitate, accesul planificat si accesul liber);

— Managementul calitatii. (Analiza SWOT);

Gestionarea si comunicarea fondului documentar:

— Dezvoltarea colectiilor (achizitia, selectia si deselectia);

—  Prelucrarea documentelor: evidenta (evidenta primara a documentelor, RMF si RI); catalogare
(Descriere bibliografica. Zonele descrierii bibliografice. DB - monografii); clasificare si indexare
(Sistemul CZU. Clasele si subclasele principale. Margareta documentarelor);

— Documentare: bibliografie (tehnica bibliografica, intocmirea unei bibliografii de semnalare);

— Tipologii documentare (principalele tipuri de documente din CDI, adecvarea fondului documentar
la procesul educativ-formativ - principii);

— Informatizarea (cunoasterea unui program informatic pentru o biblioteca/CDI de mici dimensiuni,
catalogul on-line).

Competente TIC:

— Realizarea unor documente simple prin utilizarea unor programe de baza (documente de tip text,
foaie de calcul, documente tabelare);

— Forme primare de comunicare pe internet (posta electronica);

— Pagini web (navigarea intr-o pagina web; sisteme de orientare);

— Navigare internet (browsere - model: Mozilla Firefox, Internet Explorer, motoare de cautare model:
Google, Yahoo Search);

Proiectarea, planificarea, organizarea, desfasurarea activitatii in CDI;

Planul managerial al CDI si Proiectul pedagogic si cultural al CDI. Organizarea accesului in CDI:

utilizarea programata si neprogramata a CDI.

Activitati desfasurate in CDI:

— Tipuri de activitati si rolul lor in formarea si dezvoltarea competentelor infodocumentare ale
elevilor (pedagogice, culturale, de comunicare si de gestionare);

—  Educatia pentru informatie. Educatia pentru societatea cunoasterii;

— Activitati de initiere si formare a utilizatorilor privind tehnicile de cercetare documentara - lectii,
module, secvente pedagogice, CDS;

—  Proiecte monodisciplinare, interdisciplinare, transdisciplinare si rolul lor in formarea si dezvoltarea
competentelor infodocumentare;

Animatii culturale:

— Functiile animatiei culturale din perspectiva participarii la formarea si dezvoltarea competentelor
cheie ale elevilor;

—  Forme de animatie culturala in CDI,

— Activitati de formare si dezvoltare a capacitatii de receptare a informatiei culturale;

Rolul si modalitdtile de implicarea a profesorului documentarist in activitatea scolara si extrascolara;

Monitorizarea si evaluarea competentelor utilizatorilor;

Utilizatorii CDI. Structura publicului tinta. Instrumente si forme de informare a utilizatorilor;

Comunicarea in CDI:

— Promovarea si valorizarea resurselor si servciilor CDI,

— Forme si mijloace de comunicare cu utilizatorii,

— Activitati de comunicare a colectiilor si serviciilor;

—  Marketing in CDI;

—  Studiul si analiza nevoilor de infomare si formare a utilizatorilor;
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13. Legislatie in vigoare pentru biblioteci si CDI;
14. Evolutii ale domeniului infodocumentar si aplicarea lor adaptata intru-un context educativ/scolar si unei
specificitati locale;

b. Competente specifice:

1. Amenajarea, organizarea si gestionarea unui CDI 1n vederea punerii informatiei, resurselor documentare
existente in CDI la dispozitia utilizatorilor;

2. Programarea, planificarea, organizarea si desfasurarea activitatilor specifice in CDI;

3. Cunoasterea diferitelor tipuri de activitati CDI in raport cu functiile CDI si misiunile profesorului
documentarist;

4. Construirea unor demersuri didactice interactive cu strategii didactice si metode adaptate la continuturi
si la particularitatile de varsta ale elevilor, care sd reflecte o abordare centratd pe elev, pe formarea de
competente, 1n care se utilizeaza resursele si se exploateza instrumentele de acces la informatie;

5. Formarea si evaluarea competentelor in domeniul infodocumentar prin variate tipuri de activitati;

Utilizarea, exploatarea si valorizarea resurselor CDI in activitatile desfagurate;

7. Conceperea si aplicarea unor instrumente de evaluare si monitorizare pentru evaluarea competentelor
specifice dezvoltate elevilor;

8. Promovarea CDI, resurselor si serviciilor oferite pentru o mai buna integrare in viata scolii;

9. Comunicarea eficienta cu cadrele didactice si beneficiarii directi si indirecti ai CDI; Construirea unui
climat educativ stimulativ si eficient de lucru in CDI.

10. Cunoasterea evolutiilor si tendintelor domeniului stiintelor documentarii si informarii.

o

c. Tematica didactica a disciplinei :

1. Structura programelor curriculare pentru invatdmantul preuniversitar. Elemente componente ale
curriculumului scolar. Documente curriculare. Competente generale, competente specifice, unitati de
competentd si competente, curriculumul in dezvoltare locala sau la decizia scolii;

2. Proiectarea didactica. Principii ale proiectarii didactice. Proiectarea activitatilor pedagogice si culturale
din CDI. Proiectarea CDS. Proiectarea in echipa in contextul curriculumului transdiciplinar;

3. Caracterul formativ-educativ al procesului de invatdmant. Rolul activitatilor CDI in formarea
competentelor cheie ale elevilor, respectiv competentelor in domeniul infodocumentar;

4. Forme de organizare a procesului de Invatamant (frontal, pe grupe si individual) in CDI. Organizarea si
realizarea activitatilor individuale si de grup, disciplinare si pluridisciplinare, scolare si extrascolare,
programate si libere in/prin CDI,

5. Strategii didactice. Metode si tehnici moderne de invatdmant utilizate in activitatile din CDI.
Interactiunea obiective-continuturi-strategii in instruirea scolara, in formarea competentelor de cautare,
tratare si comunicare a informatiilor. Aplicatii.

6. Fondul documentar si mijloacele didactice din CDI. Clasificarea si functiile mijolacelor de Invatamant.
Utilizarea, integrarea si exploatarea lor in diferitele activitati organizate in CDI;

7. Instruirea asistata de calculator. Integrarea TIC si a resurselor multimedia in activitatea didactica;

8. Cercetarea documentard in CDI. Competentele infodocumetare ale elevilor. Rolul profesorului
documentarist si al activitatii specifice CDI in formarea si dezvoltarea acestora. Etapele cercetarii
documentare.

9. Monitorizarea si evaluarea activitatii elevilor in CDI si a competentelor infodocumentare ale elevilor.
Tipuri de evaluare, eficienta evaluarii in procesul de invatamant;

10. Comunicare in CDI. Tipuri si mijloace de comunicare. Functii ale comunicarii. Comunicarea cu
utilizatorii si partenerii CDI. Comunicarea profesionala.
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